Konsultacijos kompiuteriniy dokumenty valdymo sistemy diegimo klausimais

Kompiuterinés technologijos naudojamos vis platesniame musy veiklos sriiy spektre.
Ne iSimtis ir dokumenty valdymas . Jeigu jmoné turi sudétingg organizacine struktirg
geografiniu pozidriu, jeigu yra objektyviy priezasciy daugeliui darbuotojy naudotis tais paciais
dokumentais, jeigu dokumenty paieskos operatyvumas yra svarbi darbo organizavimo dalis ir
dar dél eilés priezasCiy, jmonéje gali bati naudinga turéti ir naudotis kompiuterine dokumenty
valdymo sistema. Kompiuterinés
dokumenty valdymo sistemos skirtos - ruosti, derinti, tvirtinti, registruoti ir saugoti dokumentus,
juos surasti, paskirstyti organizacijos darbuotojams, valdyti prieiga, kaupti veiksmy su
dokumentais istorija, susieti dokumentus tarpusavyje, nustatyti bei gauti priminimus apie
dokumentus. Ko
mpiuterinés dokumenty valdymo programos Siems procesams uztikrina tokius
svarbiausius privalumus:

- mazesni pridétiniy sgnaudy kastai (popieriui, spausdinimui, kopijavimui,
transportavimui;

- saugojimas susistemintoje, saugioje ir valdomoje bazéje;

- greita, patogi ir jvairiapusé paieska;

- patogus, greitas ir organizacijos poreikius atitinkantis dokumenty rengimas;

- paprasti ir patogus budai susieti dokumentg su bet kokiu kitu sistemoje registruotu
dokumentu ar svarbia informacija;

- greitas dokumenty registravimas pagal formalias proceduiras, jmonés tvarkas;

- paprasta ir formali dokumenty versijy kontrolé;
greitas ir patogus dokumenty paskirstymas darbuotojams susipazinti su informacija;
konfiglruojami priminimai apie svarbius dokumenty terminus;
lankstus prieigy suteikimas prie dokumenty, uztikrinantis informacijos sauguma ir
prieinamuma;

LietuviSkame internetiniame tinklapyje ,Verslo valdymo sistemy gidas” pateikiamg
Kompiuteriniy dokumenty valdymo programy sgrasa sudaro 69 pozicijos. Rinktis tikrai yra i$ ko.
Musy bendrovés darbuotojai gali suteikti konsultacijas kompiuteriniy dokumenty valdymo
sistemy atrankos, diegimo ir naudojimo klausimais. Mes galime ne tik padéti iSsirinkti jums
optimaly sprendima, bet ir paruosti jusy jmonés dokumenty valdymo sistemg Sio sprendimo
jdiegimui, optimizuojant jusy jmonés dokumentacijos planus, dokumenty Sablony panaudojima,
teisiy ir pareigy paskirstymag tarp dokumenty rengimo ir naudojimo proceso dalyviy. Konkreciy
darby sarasas ir apimtis tiesiogiai priklausys nuo jusy poreikiy ir nory.

Kitos archyvavimo paslaugos:
Archyvavimo paslaugos ir dokumenty tvarkymas Likviduojamy jmoniy
archyvy sutvarkymas ir perdavimas saugojimui
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